INFORMACJA DLA SYGNALISTOW

(art. 48 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow)
Sygnalista — osoba dokonujaca zgloszenia w konteks$cie zwigzanym z praca

Jesli uzyskata$/uzyskate$ informacje 0 naruszeniu prawa w kontekScie zwigzanym z pracg
mozesz dokona¢ zgloszenia naruszenia prawa. Kontekst zwigzany z praca ma np. pracownik,
osoba $wiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy, w tym na podstawie umowy
cywilnoprawnej, stazysta, praktykant, funkcjonariusz, osoba §wiadczaca prace pod nadzorem i
kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy.

Naruszenia prawa, ktore podlegaja zgloszeniu

Mozesz przekaza¢ nam informacje o naruszeniu prawa dotyczace:

1) korupciji;

2) zamo6wien publicznych;

3) ustug, produktow i rynkéw finansowych;

4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;

5) bezpieczenstwa produktéw 1 ich zgodnosci z wymogami;

6) bezpieczenstwa transportu;

7) ochrony $rodowiska;

8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;

9) bezpieczenstwa zywnosci 1 pasz;

10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;

11) zdrowia publicznego;

12) ochrony konsumentow;

13) ochrony prywatnos$ci i danych osobowych;

14) bezpieczenstwa sieci 1 systemow teleinformatycznych;

15) interesoOw finansowych Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej, jednostki samorzadu
terytorialnego oraz Unii Europejskiej;

16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji 1
pomocy panstwa oraz opodatkowania os6b prawnych;

17) konstytucyjnych wolnosci i praw cztowieka i obywatela - wystgpujace w stosunkach
jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwigzane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

Rodzaje zgloszen

Mozesz dokona¢ zgloszenia:

1. Wewngtrznego, zgodnie z procedurg przyjeta w danym podmiocie prawnym
Zachecamy Ciebie do skorzystania z procedury zgloszen wewnetrznych, jesli uwazasz, ze
naruszeniu prawa mozna skutecznie zaradzi¢ w ramach struktury organizacyjnej danego
podmiotu i ze nie zachodzi ryzyko dziatan odwetowych w stosunku do Ciebie.

2. Zewnetrznego, zgodnie z uchwalg nr 61/2024 Zarzadu Powiatu w Zninie z dnia 19

grudnia 2024r. w sprawie wprowadzenia procedury przyjmowania zgloszen zewngetrznych
oraz podejmowania dzialan nastepczych



Poufna porada

Jesli checesz dokona¢ zgloszenia naruszenia prawa mozesz skorzystac¢ z nieodptatnej pomocy
prawnej i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego (art. 4' ustawy z dnia 5 sierpnia 2015 r.
o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodplatnym poradnictwie obywatelskim oraz edukacji
prawnej).

Link do informacji o NPP w Powiecie Zninskim
https://powiatzninski.bip2.alfatv.pl/dokumenty/2777

Dodatkowo dostepnos¢ poufnej porady zapewnia Rzecznik Praw Obywatelskich.
Kontakt do Rzecznika Praw Obywatelskich

Do Rzecznika Praw Obywatelskich moze si¢ zgltosi¢ kazdy, kto uwaza, ze panstwo naruszyto
jego prawa, ze jest nieréwno traktowany.

Informacyjna linia obywatelska: 800 676 676, e-mail biurorzecznika@brpo.gov.pl,
Adres korespondencyjny: Biuro RPO, al. Solidarnosci 77, 00-090 Warszawa

Istnieje takze mozliwo$¢ przekazania zgloszenia w jezyku migowym, anonimowo poprzez
formularz kontaktowy na stronie lub osobiscie w jednym z oddziatéw.

https://bip.brpo.qov.pl/pl/content/zlozenie-wniosku-do-rzecznika-praw-obywatelskich

Sposob przekazania zgloszenia zewnetrznego
Zgloszenia mozesz dokonac:

1. Listownie (wystanie lub dostarczenie do Sekretariatu) na adres: Starostwo Powiatowe w
Zninie, ul. Potockiego 1, 88-400 Znin, w ktérym w zaklejonej dodatkowej kopercie z
napisem ,,sygnalista zewn¢trzny - zarzad” bedzie znajdowala si¢ tres¢ zgtoszenia
zewnetrznego.

2. Wystanie zgloszenia na utworzony w tym celu adres mailowy: sygnalistazarzad@znin.pl

Zgloszenie powinno zawiera¢ nastepujace informacje:

Dane osobowe sygnalisty

Dane identyfikacyjne osoby, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa
Szczegotowy opis zglaszanego naruszenia prawa

Wskazanie dowodow 1 $wiadkow, o ile wystepuja.

PoNbE

Formularz zgloszenia zewnetrznego:

Dla utatwienia przygotowali$my dla ciebie Formularz zgloszenia zewnetrznego — zatacznik nr
1 do Procedury (do pobrania w wersji edytowalnej).


https://powiatzninski.bip2.alfatv.pl/dokumenty/2777
https://bip.brpo.gov.pl/pl/content/zlozenie-wniosku-do-rzecznika-praw-obywatelskich
mailto:%20sygnalistazarząd@znin.pl

Ochrona Sygnalisty

1.

Jako Sygnalista, podlegasz ochronie od chwili dokonania zgloszenia, pod warunkiem, ze
miate$§ uzasadnione podstawy sadzi¢, ze informacja bgdaca przedmiotem zgloszenia jest
prawdziwa w momencie dokonywania zgloszenia i ze stanowi informacj¢ o naruszeniu
prawa. Ochronie nie podlega Sygnalista, ktéry $wiadomie dokonuje zgloszenia
zewngtrznego, wiedzac, ze do naruszenia nie doszto (zla wiara).
Zapewniamy ochrone¢ Sygnalistoéw poprzez:
e ochrong Twojej tozsamosci, chyba ze otrzymamy wyrazng zgod¢ na ujawnienie danych,
e jezeli zgloszenie dotyczy innych oséb, zapewnimy takze ochrone poufnosci ich
tozsamosci,
e udziat w procesie rozpatrywania bezstronnych osob, ktore zostaly zobligowane do
zachowania poufnosci, takze po ustaniu stosunku pracy lub zakonczeniu wspotpracy,
e zapewnienie, ze dostep do Twoich danych oraz dokumentacji zwigzanej
ze zgloszeniem, beda miaty tylko uprawnione osoby, ktore zostaly przeszkolone
W zakresie zapewnienia ochrony Sygnalistow,
e ochrong przed dzialaniami odwetowymi, w tym grozbami przed takimi dziataniami,
w zwiazku z dokonanym zgloszeniem.
Na Twoje zadanie wydamy w terminie miesigca od jego otrzymania, zas§wiadczenie
potwierdzajace, ze podlegasz ochronie przed dzialaniami odwetowymi przewidzianej
u ustawie 0 ochronie sygnalistow.
W przypadku podjecia wobec Ciebie dziatan odwetowych, masz prawo do odszkodowania
(W wysokosci nie nizszej niz przecigtne miesigczne wynagrodzenie W gospodarce
narodowej w poprzednim roku) lub prawo do zado$¢uczynienia.
Dokonanie przez Ciebie zgloszenia nie moze stanowi¢ podstawy Twojej
odpowiedzialnosci, w tym odpowiedzialnosci dyscyplinarnej lub odpowiedzialnosci za
szkode z tytutlu naruszenia praw innych osob lub obowiazkéw okre§lonych w przepisach
prawa, w szczegdlnosci w przedmiocie znieslawienia, naruszenia dobr osobistych, praw
autorskich, ochrony danych osobowych oraz obowiazku zachowania tajemnicy, w tym
tajemnicy przedsigbiorstwa, pod warunkiem ze miate$/miata§ uzasadnione podstawy
sadzi¢, ze zgloszenie lub ujawnienie publiczne jest niezbedne do ujawnienia naruszenia
prawa zgodnie z ustawa.
W przypadku wszczgcia postgpowania prawnego dotyczacego odpowiedzialno$ci, mozesz
wystgpi¢ o umorzenie takiego postepowania.
Uzyskanie informacji be¢dacych przedmiotem Twojego zgloszenia lub ujawnienia
publicznego lub dostep do takich informacji nie moga stanowi¢ podstawy Twojej
odpowiedzialno$ci, pod warunkiem Ze takie uzyskanie lub taki dost¢p nie stanowia czynu
zabronionego.

Informacje zwrotne oraz kontakt w zwiazku z przyjeciem zgloszenia

1.

Potwierdzimy przyjecie zgloszenia na podany adres kontaktowy. Informacje przekazemy
niezwlocznie, nie pozniej niz w terminie 7 dni od dnia przyjecia zgloszenia, o ile nie
otrzymali$my sprzeciwu na wystanie potwierdzenia.

Informacji o przyjeciu zgloszenia nie przekazemy, jezeli bedziemy mieli uzasadnione
podstawy sadzié, ze takie dziatanie zagrozitoby ochronie poufnosci Twojej tozsamosci.
Mozemy zwrocic si¢ do Ciebie, na podany adres do kontaktu, o wyjasnienia lub dodatkowe
informacje, jakie moga by¢ w Twoim posiadaniu — podanie ich jest dobrowolne.

Jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze zgloszenie nie dotyczy naruszenia prawa,
poinformujemy Ciebie 0 odstapieniu od jego rozpatrywania oraz przyczynie odstgpienia.



5.

6.

Poinformujemy Ciebie, takze o przekazaniu zgloszenia do innego organu publicznego,
jezeli wstepna weryfikacja wykaze, ze jest on wlasciwy do rozpatrzenia zgloszenia.
Przekazemy informacj¢ zwrotng w terminie nieprzekraczajacym 3 miesigcy od dnia
przyjecia zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach w terminie nieprzekraczajacym 6
miesiecy od dnia przyjecia zgloszenia.

Przekazemy Tobie informacje, jezeli odstgpimy od podjecia dziatan nastepczych, podajac
uzasadnienie odstgpienia.

Poinformujemy Ciebie, takze o ostatecznym wyniku naszych dziatan nastgpczych
realizowanych na skutek zgloszenia.

Sposdb postepowania z otrzymanymi zgloszeniami

1.

Zgloszenia naruszen prawa sg weryfikowane przez upowaznionych pracownikow
w zakresie wiarygodnos$ci zgloszenia oraz naszej odpowiedzialnosci za jego rozpatrzenie
I przeprowadzanie dziatan nastepczych.

W ramach postepowania, mozemy zbiera¢ dodatkowe informacje, w tym zwrdci¢ si¢ do
Ciebie 0 udzielenie dodatkowych wyjasnien.

Jezeli zgloszenie zostanie uznane za uzasadnione i dotyczy naruszenia prawa w dziedzinie
nalezacej do zakresu naszego dziatania, podejmiemy dalsze kroki w celu zbadania sprawy
I naprawienia naruszenia prawa. W szczegolnosci mozemy podja¢ jedno lub kilka
Z ponizszych dziatan:

e postgpowanie wyjasniajace,

zgloszenia odpowiednim organom,

wniesienie oskarzenia,

przeszkolenia personelu,

wszczecie kontroli.

W uzasadnionych przypadkach, w celu przeprowadzenia postgpowania wyjasniajacego
mozemy przekazaé zgtoszenie jednostkom organizacyjnym podlegtym lub nadzorowanym,
W przypadku, gdy zgloszenie dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nienalezacej do zakresu
naszego dziatania, przekazemy je niezwlocznie, nie pozniej jednak niz w terminie 14 dni
od dnia dokonania zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach - nie pdzniej niz w terminie
30 dni, do organu publicznego wlasciwego do podjgcia dziatan nastgpczych.

Mozemy nie podja¢ dzialan nastepczych w przypadku, gdy w zgloszeniu, dotyczacym
sprawy bedacej juz przedmiotem Twojego wczesniejszego zgloszenia lub zgloszenia od
innego Sygnalisty, nie zawarto istotnych nowych informacji na temat naruszenia prawa
W poroéwnaniu z wczesniejszym zgloszeniem tego naruszenia. Poinformujemy Ciebie
0 takim odstgpieniu. W razie kolejnego zgloszenia - pozostawimy je bez rozpoznania oraz
informacji zwrotne;j.

Wszystkie zgloszenia odnotowujemy w naszym wewnetrznym rejestrze. Rejestr zawiera
informacje o zgloszeniu, dacie jego ztozenia, podjetych dziataniach oraz wynikach jego
rozpatrzenia. Dostgp do rejestru majg jedynie osoby upowaznione.

Zgloszenia anonimowe nie bedg rozpatrywane, ani ujmowane w rejestrze.



