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INFORMACJA O WYNIKACH KONTROLI PRZEPROWADZONEJ
w POWIATOWYM CENTRUM POMOCY RODZINIE w ZNINIE

Temat kontroli: kontrola obejmujgca okres od 01.01.2025 r. do 31.12.2025 r. —
przestrzeganie procedur kontroli zarzadczej okre§lonych w ustawie
o finansach publicznych wg stanu prawnego obowigzujacego w 2025 r.
Celem kontroli bylo:
- badanie zgodnosci dzialania z obowigzujgcymi przepisami prawa,
— sprawdzenie wykonania wydatkéw budzetowych zgodnie z planem
finansowym,
—  przestrzeganie dyscypliny finansowej oraz procedur zaciggania zobowigzan
finansowych i dokonywania wydatkow.

Czas przeprowadzenia kontroli: Kontrole przeprowadzono w siedzibie Powiatowego
Centrum Pomocy Rodzinie w Zninie oraz w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zninie w
okresie od 21.04.2026 r. do 20.07.2026 1.

Przedmiotowy zakres kontroli:
a) ocena kontroli zarzgdczej, w tym:
— efektywnos¢ procesu zarzadzania ryzykiem,
— efektywnosé systemu komunikacji i przeptywu informacji
b) kontrola finanséw, w tym:

— organizacje obiegu dokumentéw ksiegowych, prawidlowos$¢ i terminowos$¢ ich
opracowania, zatwierdzania i realizacji z przestrzeganiem obowiazujgcych
procedur dotyczacych kontroli merytorycznej i formalno-rachunkowej, a takze
celowosci, gospodarnosci i legalnosci zaciggania zobowigzan finansowych 1
dokonywania wydatkow,

— realizacje wydatkéw budzetowych przewidzianych w planie jednostki
wykonujacej budzet,

— realizacje spraw kadrowych (w szczegélnosei: prowadzenie dokumentac)i
pracowniczej),

— wykorzystanie srodkéw finansowych zgodnie z przeznaczeniem,

— sporzgdzanie sprawozdawczosci w powigzaniu z ewidencja ksiegowa,

— wydatkowanie $rodkéw zgodnie z ustawg Prawo Zaméwien Publicznych,

— prawidtowo$¢ kwalifikowania i ksiegowania dowodow ksiegowych,

— kompletnos¢ i prawidlowo$é dowodow finansowo-ksiggowych,

— prawidlowos¢ prowadzenia ksiag rachunkowych,

— analizg zobowigzan oraz terminowo$¢ ich regulowania,

— analize dochodow 1 naleznosci budzetowych,



— przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majatku
¢) realizacj¢ zadan kontrolnych w stosunku do warsztatow terapii zajeciowej oraz
rozliczanie dotacji i Srodkéw udzielanych przez Powiat innym podmiotom,
d) procedury wewngtrzne w zakresie standardéw ochrony maloletnich.
Ponadto sprawdzeniu podlegal stan wykorzystanych $rodkéw -w jednostce na dzien
12 listopada 2025 roku.

W wyniku przeprowadzonych czynno$ci kontrolnych zaproponowano nastepujace
whnioski pokontrolne do realizacji przez Powiatowe Centrum Pomocy Rodzinie
w Zninie:

1) w zakresie procedury wstepnej kontroli finansowe;j:

— nalezy dokonywaé operacji gospodarczych, zawiera¢é umowy oraz uruchamiaé
listy wyplat $wiadczen po uprzedniej kontrasygnacie glownego ksiegowego
realizowanej w ramach wstepnej kontroli. W przypadkach, kiedy glowny
ksiggowy odmawia podpisu na dokumencie z uzasadnionych przyczyn, fakt ten
nalezy udokumentowa¢ pisemnie, a odpowiedzialno$¢ za dokonanie takiej
operacji spoczywa na kierujgcym jednostka zatwierdzajacym dokument,

— nalezy wdrozy¢ obligatoryjng procedure weryfikacji kazdego kontrahenta i
dostawcy na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. oszczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego, sprzadzajac z tej czynnosci
pisemna adnotacje (np. wydruk z list sankcyjnych MSWiA lub pieczatka) lub
pobra¢ stosowne oswiadczenie od wykonawcy, do dokumentacji kazdego
zaméwienia, bez wzgledu na jego wartos¢ finansows;

2) w zakresie procedur inwentaryzacyjnych i ich stosowaniu:

— nalezy zaktualizowal Instrukcje Inwentaryzacyjna, aby wyeliminowaé
sprzeczno$ci w zakresie spisywania wartosci niematerialnych i prawnych oraz
prowadzi¢ kazdy spis z natury — w tym sktadnikéw majatkowych przekazanych
przez instytucje zewnetrzne (np. PFRON) — na arkuszach bedgcych drukami
Scistego zarachowania, jesli nadal planuje si¢ dokonywac spisu metodg reczng.

3) w zakresie przyjetych zasad polityki rachunkowosci:

— nalezy zaktualizowa¢ Polityke Rachunkowosci poprzez wprowadzenie obowiazku
dokonywania  odpiséw  aktualizujacych  dla  naleznoSci  zagrozonych
niesciggalnoscig i przeterminowanych, rozszerzajac jednoczesnie plan kont o
konto 290.

4) w zakresie prowadzonej dokumentacji kadrowej i dokumentowania stosunku pracy
oraz stosowanych procedur oceny pracownikow socjalnych:

— nalezy zaprzesta¢ pozyskiwania od kandydatow oswiadczen dotyczacych historii
leczenia odwykowego. Oswiadczenia dotyczacego obowigzku alimentacyjnego
oraz wladzy rodzicielskiej stosowa¢ wylgcznie w okreslonych prawem
przypadkach. Dostosowaé wzory dokumentéw rekrutacyjnych do bezwzglednie
obowiazujacych przepisow art. 22! Kodeksu pracy oraz rozporzadzenia RODO (w



szczegOlnosei zasady minimalizacji danych). Usunaé nadmiarowe dane =z
dokumentacji pracowniczej,

— nalezy zadba¢ o zindywidualizowanie procesu przygotowywania dokumentacji
kadrowej. Nalezy zakazal bezkrytycznego stosowania ogoélnych szablon6w,
dostosowaé tres¢ o$wiadczen do faktycznego stanowiska i zakresu obowiazkow
pracownikow,

— w przypadku zlozenia przez pracownika, o ktérym mowa w art. 21 ust. 1 ustawy
o przeciwdzialaniu zagrozeniom przestepczoscig na tle seksualnym i ochronie
maloletnich, o$wiadczenia o zamieszkiwaniu poza terytorium RP, nalezy
wyegzekwowaé od pracownika dostarczenie zaswiadczenia z rejestru karnego
tego panstwa, zgodnie z art. 21 ust. 4 — 8 ww. ustawy. Dokument nalezy wiaczy¢
do akt osobowych, .

— przy zawieraniu uméw od pierwszego dnia miesigca, dzien rozpoczecia pracy
winien by¢ tozsamy z tg datg, nawet jesli jest to dzien wolny od pracy. Nalezy
wprowadzié¢ stosowne korekty w istniejagcych dokumentach,

— realizowaé ocen¢ pracownikdw socjalnych na podstawie odrebnego systemu
wynikajacego z art. 121 b ustawy o pomocy spotecznej, w oparciu 0 wewngtrzny
Regulamin okresowej oceny pracownikow socjalnych, z uwzglednieniem
dedykowanej $ciezki awansu zawodowego.

Zgodnie z powyzszym wnioskiem pokontrolnym podjeto uchwate Nr 249/2026 Zarzadu
Powiatu w Zninie z dnia 20 sierpnia 2026 roku w sprawie zalecen pokontrolnych z kontroli
w Powiatowym Centrum Pomocy w Zninie.
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